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1 เร ิม่ตน้การใชง้านอเีมลบน MICROSOFT OUTLOOK 2003 
 

1. เปิด Microsoft Outlook 2000-2003 แลว้เลอืกเมนู “Tools” จากนัน้คลกิทีเ่มนูยอ่ย “E-mail 
Accounts” 

 

 
 

2. ทีห่วัขอ้ E-mail เลอืก “Add a new e-mail account” จากนัน้กดปุ่ ม “Next” 
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3. ทีห่วัขอ้ Server Type เลอืก “POP3” จากนัน้กดปุ่ ม “Next” 
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4. กรอกขอ้มลูดงัตอ่ไปนี ้ 
 
Your name: (ชือ่ นามสกลุ)  
 
E-mail Address: กรอกอเีมลทีค่ณุตัง้ไว ้(ตวัอยา่งตามรปูคอื youremail@yourdomain) 
 
Incoming mail server (POP3): mail.yourdomain 
 
Outgoing mail server (SMTP): mail.yourdomain 
 
User Name: ชือ่อเีมลตามดว้ย@yourdomain 
 
Password: รหสัผา่นทีไ่ดต้ัง้คา่ไว ้
 
เมือ่กรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม “More Settings” 
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5. ทีแ่ท็บ “General” ในชอ่ง “Reply E-mail” ใหก้รอกอเีมลของคณุ ดงัตวัอยา่ง แลว้กดปุ่ ม “OK” 
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6. คลกิทีแ่ท็บ “Outgoing Server” เลอืก “My outgoing server (SMTP) requires 
authentication” 
 

7. เลอืก “Use same settings as my incoming mail server” จากนัน้กดปุ่ ม “OK” 
 

 
 

8. กดปุ่ ม “Finish” เพือ่ส ิน้สดุขัน้ตอน 
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2 การต ัง้คา่อเีมลบน MICROSOFT OUTLOOK 2003 
 

1. เปิด Microsoft Outlook 2000-2003 แลว้เลอืกเมนู “Tools” จากนัน้คลกิทีเ่มนูยอ่ย “E-mail 
Accounts” 

 

 
 

2. ทีห่วัขอ้ E-mail เลอืก “View or change existing e-mail accounts” จากนัน้กดปุ่ ม “Next” 
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3. กรอกขอ้มลูดงัตอ่ไปนี ้ 
 
Your name: (ชือ่ นามสกลุ)  
 
E-mail Address: กรอกอเีมลทีค่ณุตัง้ไว ้(ตวัอยา่งตามรปูคอื youremail@yourdomain) 
 
Incoming mail server (POP3): mail.yourdomain 
 
Outgoing mail server (SMTP): mail.yourdomain 
 
User Name: ชือ่อเีมลตามดว้ย@yourdomain 
 
Password: รหสัผา่นทีไ่ดต้ัง้คา่ไว ้
 
เมือ่กรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม “More Settings” 
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4. ทีแ่ท็บ “General” ในชอ่ง “Reply E-mail” ใหก้รอกอเีมลของคณุ ดงัตวัอยา่ง แลว้กดปุ่ ม “OK” 
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5. คลกิทีแ่ท็บ “Outgoing Server” เลอืก “My outgoing server (SMTP) requires 
authentication” 
 

6. เลอืก “Use same settings as my incoming mail server” จากนัน้กดปุ่ ม “OK” 
 

 
 

7. กดปุ่ ม “Finish” เพือ่ส ิน้สดุขัน้ตอน 
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3 เร ิม่ตน้การใชง้านอเีมลบน MICROSOFT OUTLOOK 2007 
 

1. เปิด Microsoft Outlook 2007 แลว้เลอืกเมนู “Tools” จากนัน้คลกิทีเ่มนูยอ่ย “Account Settings” 
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2. ทีห่วัขอ้ E-mail Accounts เลอืกแท็บ “E-mail” จากนัน้คลกิทีห่วัขอ้ “New” 
 

 
 

3. ทีห่วัขอ้ Choose E-mail Service เลอืก “Microsoft Exchange, POP3, IMAP, or HTTP” 
จากนัน้กดปุ่ ม “Next” 
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4. กรอกขอ้มลูดงัตอ่ไปนี ้
  
Your Name: (ชือ่ นามสกลุ) 
 
E-mail Address: กรอกอเีมลทีค่ณุตัง้ไว ้(ตวัอยา่งตามรปูคอื youremail@yourdomain) 
 
เมือ่กรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ เลอืก “Manually configure server settings or additional 
server types” และกดปุ่ ม “Next” 
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5. ทีห่วัขอ้ Choose E-mail Service เลอืก “Internet E-mail” จากนัน้กดปุ่ ม “Next” 
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6. กรอกขอ้มลูดงัตอ่ไปนี ้
 
Your name: (ชือ่ นามสกลุ) 
 
E-mail Address: กรอกอเีมลทีค่ณุตัง้ไว ้(ตวัอยา่งตามรปูคอื youremail@yourdomain) 
 
Incoming mail server: mail.yourdomain 
 
Outgoing mail server (SMTP): mail.yourdomain 
 
Username: ชือ่อเีมลตามดว้ย@yourdomain 
 
Password: รหสัผา่นทีไ่ดต้ัง้คา่ไว ้
 
เมือ่กรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม “More Settings” 
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7. ทีแ่ท็บ “General” ในชอ่ง “Reply E-mail” ใหก้รอกอเีมลของคณุ ดงัตวัอยา่ง แลว้กดปุ่ ม “OK” 
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8. คลกิทีแ่ท็บ “Outgoing Server” เลอืก “My outgoing server (SMTP) requires 
authentication” 
 

9. เลอืก “Use same settings as my incoming mail server” จากนัน้กดปุ่ ม “OK” 
 

 
 

10. กดปุ่ ม “Finish” เพือ่ส ิน้สดุขัน้ตอน 
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4 การต ัง้คา่อเีมลบน MICROSOFT OUTLOOK 2007 
 

1. เปิด Microsoft Outlook 2007 แลว้เลอืกเมนู “Tools” จากนัน้คลกิทีเ่มนูยอ่ย “Account Settings” 
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2. ทีห่วัขอ้ E-mail Accounts เลอืกแท็บ “E-mail” จากนัน้คลกิเลอืก Email Account ทีต่ัง้คา่ไว ้
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3. กรอกขอ้มลูดงัตอ่ไปนี ้
 
Your name: (ชือ่ นามสกลุ) 
 
E-mail Address: กรอกอเีมลทีค่ณุตัง้ไว ้(ตวัอยา่งตามรปูคอื youremail@yourdomain) 
 
Incoming mail server: mail.yourdomain 
 
Outgoing mail server (SMTP): mail.yourdomain 
 
Username: ชือ่อเีมลตามดว้ย@yourdomain 
 
Password: รหสัผา่นทีไ่ดต้ัง้คา่ไว ้
 
เมือ่กรอกขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ กดปุ่ ม “More Settings” 
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4. ทีแ่ท็บ “General” ในชอ่ง “Reply E-mail” ใหก้รอกอเีมลของคณุ ดงัตวัอยา่ง แลว้กดปุ่ ม “OK” 
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5. คลกิทีแ่ท็บ “Outgoing Server” เลอืก “My outgoing server (SMTP) requires 
authentication” 
 

6. เลอืก “Use same settings as my incoming mail server” จากนัน้กดปุ่ ม “OK” 
 

 
 

7. กดปุ่ ม “Finish” เพือ่ส ิน้สดุขัน้ตอน 
 

 


